[bookmark: _GoBack]【站点管理员端】平台选课相关操作流程说明
1. 本学习代选课、本学期退选课
（1）站点管理员老师登录平台
（2）勾选学生，点击“本学期代选课”来帮助学生代选课
（3）点击“本学期退选课”来帮助学生退选课
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1. 核对选课信息
（1）站点管理员老师登录平台
（2）方法一：点击进入“本学期已选课”、“本学期未选必修课”、“累计选课”，查看数据来核对选课情况，也可在数据内进行退选课操作
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方法二：在【教学管理】-【选课查询】内，查询学生选课情况
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